
Aannamebeleid Sophia Scholen 
 

Op alle Sophia Scholen hanteren we dezelfde aannameprocedure als kinderen op één van onze 

scholen wordt ingeschreven. De meeste kinderen worden voor hun vierde jaar door hun ouders 

aangemeld op een basisschool. Dit zijn nieuwe leerlingen op de school. Sommige leerlingen worden 

gedurende de basisschoolperiode ingeschreven. Het kan dan gaan om een verhuizing of een keus 

voor een andere basisschool. We spreken dan over zij-instromers. 

Ouders hebben de plicht om hun kind op tijd aan te melden bij een basisschool. Zij kunnen dit doen 

vanaf de geboorte, maar alle kinderen die worden aangemeld worden tot het derde jaar als gelijk 

ingeschreven beschouwd.  

 

Belangrijk om te weten 

 

• In Nederland gaan vrijwel alle kinderen naar school als ze 4 jaar zijn. Voor die tijd kunnen ze 

naar een peuterspeelzaal of kinderdagverblijf. Hier leren ze vaak al veel vaardigheden die 

prettig zijn voor een goede start op de basisschool. 

• Vanaf 5 jaar is het kind leerplichtig. Dit gaat in op de eerste schooldag van de maand nadat 

het kind 5 jaar is geworden. Bijvoorbeeld: is het kind op 13 oktober jarig, dan gaat de 

leerplicht op 1 november in. 

• Een ouder mag een kind op meerdere scholen aanmelden. Belangrijk om bij deze 

aanmelding wel te vragen of de ouder de school zo snel mogelijk op de hoogte te stellen als 

zij de vóóraanmelding in wil trekken of geen gebruik wil maken van een 

plaatsingsmogelijkheid. 

• Scholen en gemeente wisselen informatie uit over de plaatsing van leerlingen. Zo krijgen 

scholen zicht op dubbele plaatsingen en de gemeente op leerlingen die nog nergens 

geplaatst zijn. 

 

Aanmeldprocedure nieuwe leerlingen 

Vóóraanmelden (voor kinderen jonger dan 3 jaar) 

• Officieel aanmelden kan vanaf 3 jaar. Daarvoor doen ouders een vooraanmelding. Hiermee 

tonen zij interesse voor de school. Voor de school is het fijn om in te kunnen schatten hoeveel 

leerlingen zij in een bepaald schooljaar kunnen ontvangen. 

• Vanaf de geboorte kan een ouder het kind voor aanmelden. 

• De gegevens van de ouders en het kind worden ingevuld op het aanmeldformulier. Ouders 

dienen het vakje bij ‘Vóóraanmelding’ aan te kruisen. 

• De vooraanmelding wordt een officiële aanmelding op het moment dat het kind 3 jaar is. De 

school heeft ook contact met de voorschoolse opvang of peuterspeelzaal om de overgang 

naar de basisschool zo goed mogelijk te laten verlopen. Dit mag alleen als ouders hiervoor 

toestemming hebben gegeven. De school neemt voor die datum contact met de ouders op 

om de vooraanmelding definitief te maken. 

Aanmelden (tussen 3 en 4 jaar) 

• Ouders melden hun kind aan als het 3 jaar is. De aanmelding is dan direct definitief. Dat 

betekent dat de school vanaf dat moment zorgplicht heeft. 

• Artikel 40.2 (Wet op primair onderwijs): De aanmelding van kinderen voor toelating geschiedt 

schriftelijk en kan worden gedaan vanaf de dag waarop het kind de leeftijd van 3 jaar bereikt. 

De ouders doen de aanmelding zo mogelijk ten minste 10 weken voor de datum waarop 

toelating wordt gevraagd en geven bij de aanmelding aan bij welke school of scholen 

eveneens om toelating is verzocht. 

  



• Na de aanmelding heeft de school 6 weken de tijd om te onderzoeken of zij kan voldoen aan 

de onderwijsbehoeften van het kind. Deze termijn met 4 weken worden verlengd. Als de 

school het passende onderwijs kan bieden, gaat de school over tot inschrijving. Als de 

leerling ondersteuning vraagt die de school niet kan bieden, is de school verplicht om 

(samen) met de ouders een andere geschikte onderwijsplek te vinden voor het kind.   

• Als de school onvoldoende mogelijkheden heeft om aan de ondersteuningsbehoeften van het 

kind te voldoen, zal de school ouders begeleiden bij het vinden van een passende andere 

school voor het kind. De school heeft 6 weken de tijd om een passende plek te vinden 

(gewone weken, geen schoolweken). Eventueel kan deze termijn met 4 weken worden 

verlengd.  

• Artikel 40.3 (Wet op primair onderwijs): Het bevoegd gezag beoordeelt of de aanmelding een 

kind betreft dat extra ondersteuning behoeft. Hiertoe kan het bevoegd gezag de ouders 

verzoeken gegevens te overleggen betreffende stoornissen of handicaps van het kind of 

beperkingen in de onderwijsparticipatie. Onder extra ondersteuning wordt niet verstaan 

ondersteuning ter bevordering van de beheersing van de Nederlandse taal met het oog op 

het voorkomen en bestrijden van onderwijsachterstanden. 

• Artikel 40.4 (Wet op primair onderwijs): Indien de toelating van een leerling die extra 

ondersteuning behoeft, wordt geweigerd, vindt de weigering niet plaats dan nadat het 

bevoegd gezag er, na overleg met de ouders en met inachtneming van de 

ondersteuningsbehoefte van de leerling en de schoolondersteuningsprofielen van de 

betrokken scholen, voor heeft zorg gedragen dat een andere school bereid is de leerling toe 

te laten. Onder andere school kan ook worden verstaan een school voor speciaal onderwijs, 

een school voor speciaal en voortgezet speciaal onderwijs of een instelling voor speciaal en 

voortgezet speciaal onderwijs. 

Aanmelden (ouder dan 4 jaar) zij-instromers 

• Een kind kan op een andere basisschool aangemeld worden om diverse redenen. Een kind 

kan alleen toegelaten worden als er ook werkelijk een onderwijsplek beschikbaar is. 

• Als op een school in de jaargroep van het kind plaats lijkt te zijn, is dat geen garantie dat het 

kind ook daadwerkelijk geplaatst kan worden. Dit wordt direct aan de ouder gemeld bij de 

aanmelding. Definitieve plaatsing kan pas als onderstaande procedure is gevolgd. 

• De school neemt altijd contact op met de school waar het kind eerst op zat, of nu onderwijs 

volgt. De gegevens van de oude school neemt de school mee in de beslissing om het kind 

wel of niet toe te laten. Daarbij kijkt de school of het kan voldoen aan de onderwijsbehoeften 

van het kind. Daarbij weegt de school de volgende criteria: 

o Behoeften kind. Wat zijn de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van het kind? 

o Beschikt de school op dit moment en in de toekomst over voldoende middelen en 

mogelijkheden om de leerling tot aan het eind van de basisschool voldoende te 

kunnen begeleiden. 

o Is er sprake van voldoende veiligheid voor het kind, de medeleerlingen en de 

medewerkers op de school. 

• De school beslist of zij het kind de ondersteuning kan bieden die het nodig heeft en neemt op 

basis hiervan het besluit tot inschrijving over te gaan. 

• Na bovenstaande procedure te hebben doorlopen, neemt de school contact op met de ouder 

om te bespreken of uw kind definitief wordt toegelaten. 

• De oude school heeft nog zorgplicht zolang het kind daar ingeschreven staat. Pas bij 

definitieve plaatsing door middel van een schriftelijke bevestiging wordt de zorgplicht 

overgedragen aan de nieuwe basisschool. 

  



Plaatsing 

• De school stuurt een schriftelijke bevestiging van toelating. 

• Iedere school heeft eigen criteria voor de toelating van leerlingen. De school informeert de 

ouder wat maakt dat een kind wel of niet kan worden geplaatst (zie bovenstaande criteria). Is 

het kind 4 jaar en komt het voor de eerste keer op de basisschool, dan kan de school 

aangeven niet te kunnen voldoen aan de ondersteuningsbehoeften van het kind. De school 

heeft dan wel zorgplicht en zal (met de ouders) een andere geschikte onderwijsplek moeten 

vinden. 

• Is het kind ouder dan 4 jaar en bezoekt het nu een andere school, dan heeft die school 

zorgplicht. Pas na een definitieve plaatsing (bevestigde inschrijving) wordt de zorgplicht 

overgedragen aan de nieuwe school. 

Iedere school heeft een schoolondersteuningsprofiel (SOP). Hierin staat aanvullende informatie over 

de zorg die de school het kind kan bieden. Ouders kunnen het SOP opvragen bij de school. 

 

Definities 

• Aanmelding: Verzoek van ouders tot toelating van een kind 

• Toelating:  Besluit van bevoegd gezag om de leerling in te schrijven en vervolgens te  

    plaatsen 

• Inschrijving:  De administratieve handelingen namens het bevoegd gezag die het recht op  

             deelname aan het onderwijs bevestigen 

• Plaatsing:  Plaatsing van de leerling in een bepaald gebouw en een bepaalde groep 

 

 


